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MicroDestek orta seviye bilgisayar uygulamalari konusunda
uzmanlasmig bir danismanlik firmasi olarak 2007 yilinda kurulmustur.
2009 yilindan bu yana hukuk sektoriinde faaliyet vermeye baglamistir ve
sektor icerisinde ki sofistike terimleri ( zaman, fatura ve muhasebe )
karsilayacak sekilde hazirlanmistir. Yillar icerisinde bir cok isletme ve
hukuk biirosuna hizmet vermistir. Isletme ve hukuk biirolarina 6zel dava
ve dava yonetimi modelleri tasarlamistir. %100 yerli yatirim ve yerli tireti-
ciler ile tasarlanip gelistirilen KolayOfis Hukuk Otomsayon Sistemi,
geligtiricilerinin sektor icerisine yakin olmasi sebebi ile hukukcularin
1thtiyaclarini birebir karsilamakta ve ¢cok kolay bir kullanima sahip
olmaktadar.

MicroDestek 2007 yilinda Izmir merkezli olarak

kurulmustur. 2014 yilinda Istanbul ‘da bir irtibat

blirosu kurarak; egitim, sunum, toplanti,

gelisimsel ve operasyonel faaliyetlerini bu biliro [zmir Istanbul
lizerinde yonetmeye baslamistir.
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KolayOfis Kurumsal Hukuk Otomasyon Sistemi 6zellikle 6zel ve kamu
sektorlerinde faaliyet gosteren kurumlarin hukuk departmanlari icin
tasarlanmistir. Hukuk departmanlarina, web tabanli olusu, kolay kul-
lanimai ve iliskisel veritabani sayesinde ¢ok genis bir fonksiyon ile hizmet
Verir.

KolayOfis Kurumsal Hukuk Otomasyon Sistemi, kullanici sayisi ¢ok olan
kurum, kurulus, buytk olcekli sirket ve holdinglerin merkez hukuk miisa-
virlikleri, sozlesmeli hukuk biirolar: ve tahsilat icin kurulmus olan cagri
merkezlerinin operasyonel stirecleri, dava stiirecleri takibi ve yasal alacak
takip sistemlerini yonetmek icin gelistirilmis merkezden yonetimi
saglayan bir pakettir.



KolayOfis'e Genel Bakis

KolayOfis Hukuk Otomasyon Sistemi ile sizler i¢cin 6nemli olan her tirli
1slemi yonetebilirsiniz. Tam donanimli dava ve icra yonetim sistemi si-
zlere, tim dokiimanlarinizi, kontak noktalarinizi, 6nemli glinlerinizi ve
verilerinizi, esnek ve rahat kullaniminiz i¢cin tasarlanmis araytizi ile kon-
trol etmenizi ve yonetmenizi saglar. Bu islemleri yaparken, ihtiyac
duyacaginiz her adim da hizli ve glivenilir ¢oziimler

lreten egitim ve destek departmani ile sorunlarinizi rahatlikla ¢6zebilir-
siniz.

Web tabanli yapisi sayesinde mobil
cihazlariniz (tablet, akill telefon) ile
KolayOfisi kullanabilirsiniz. Kurumlarin bilgi
oizliligl hassasiyetine 6zen gosteren KolayOfis,
tim bilgilerin sizin serverlarinizda
depolanmasinm saglar. Hizli ve glivenilir kullanimi destekleyen KolayOfis
depolanan bilgilerinizin yedeklenmesinde yine sizin serverlariniz lizerinde
1slem yaparak tiim bilgilerin sizde kalmasini saglamaktadir.
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Dava dosyalariniz 1le 1lgili her tirlii 1slemi KolayOfis ile rahatlikla gerceklestirebilir-
siniz. Ana kapak bilgilerinden baslayarak , ara karar , durusma giinler1 ve davanin sey-
rine gore meydana gelebilecek her tiirli degisimi tek bir ekran tlizerinden rahatlikla
yonetebilirsiniz. Dava dosyalarinizin en ince detaylarina kadar (teminat mektuplari,
dosya son durumu, manual raporlama alani, 1slah 1slemleri, dosya istatistikleri) her
tirld islemleri rahatlikla gerceklestirebilirsiniz.

Sizlere bagli olarak ¢alisan hukuk biirolarinin
takibini dosya bazli olarak yapabilirsiniz.

Hangi dosyanin hangi biiroya ait oldugunu ve

dosya tlizerinde yapilan islemlerin takibini yapmaniz
miimkiin olacakftir. Hatirlatma ve uyart mekanizmasi
sayesinde yonetim ve kontrol islemlerinizi en tist
seviyeye ¢ikartabilirsiniz. Eksik ve yapilmasi
gereken islerinizi ,mail adreslerinizden ve

dinamik KolayOfis takviminden takip edebilir,
yonetebilirsiniz.







KolayOfis Kurumsal , Yasal alacak takip siirecleri ve dava slire¢lerinin baslangicindan
dosya kapanana kadar dosyanin tiim stireglerini tek bir merkez lizerinde tiim Tiirkiye
de yonetme olanagi verir. Yasal alacak takibi ve dava stiregleri ile beraber hukuk oto-
masyonundaki deneyimi ve bilgi birikimini kurumsal pakette birlestiren KolayOfis
merkezden tiim Turkiye'deki planlamalar1 ve raporlamalari kuruma 6zel sunmakta ve
kurumunuza destek vermektedir.

Tum alacak takiplerinizi ve bunlarinda disinda kalan tiim
muhasebe 1slemlerinizi KolayOfis tizerinden yonetebilirsiniz.
Merkezi bir yapi lizerinden alacaklarinizin yonetimini

ve hizli bir sekilde tahsilat 1slemlerinizi
gergeklestirebilirsiniz. Ayrica muhasebe 1slemleri

sayesinde farkli departmanlar ile entegrasyon kurarak,

genel anlamda tiim sirketiniz ile efektif bir kullanima

sahip olabilirsiniz. Cagri merkezinizle de entegrasyon
saglayabilir ve yasal alacak takibinizi en list seviyeye
cikartabilirsiniz.
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DokUman Yonetimi

Tim dokiimanlarinizi tek bir sistem tlizerinde giivenli bir sekilde saklayabilir ve yone-
timini gergeklestibilirsiniz. Dava ve yasal alacak ile 1lgili dokiimanlarinizin yam sira,
kontrat, sozlesme ve poligelerinizi sistem tizerinden kayit altina alabilir ve en efektif
sekilde yonetilmesini saglayabilirsiniz. Hazir olan matbu evrak ve dilekgelerinizin
disinda 6zel olarak formlarinizi ve dilekgelerinizi olusturabilir ve kalict olarak sistem
igerisinde kullanima hazir olarak depolayabilirsiniz.

Eklemis oldugunuz tiim dokiimanlar1 sistem 1¢erisinde
dosyalar ile iliskilendirebilirsiniz. Boylece

hangi dokiimanin hangi dosya ile iliskili oldugunu,

benzer sekilde poligelerin veya sozlesmelerin hangi

carl 1le iligkili oldugunu rahatlikla tespit edebilirsiniz.
Dilediginiz tarih araligina gore dokiiman envanteri
olusturabilir ve raporlayabilirsiniz. Onemli olan dokiiman
tiirlerinizin sisteme eklendiginde, sizlerin belirlemis
oldugunuz kisilere otomatik olarak sistem icerisinden,

bir 6rnegi ile birlikte mail gonderilmesini saglayabilirsiniz.
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Risk Analizi ve Raporlar

Dosyalarimiz ile ilgili risklerinizi KolayOfis Kurumsal ile giivenilir ve hizli bir sekilde
hesaplayabilirsiniz. Hukuk dosyalariniza ait risk rapolarinizi, is ve is¢i alacaklarina
iliskin muallak risk raporlarinizi ve icra dosyalariniza iliskin son durum raporlarinizi
kolayca hazirlayabilirsiniz. Risk raporlart ve diger departmanlar ile uygulanabilir ente-
grasyonlar sayesinde karsilik ayirma ve provizyon gibi islemlerinizi dogru sekilde
ayirabilir, tim kurumunuzun genel yapisini diizenleyecek bir sisteme sahip olursunuz.

Uygulayacaginiz risk analizleri sonrasinda ilk hedefiniz
olan potansiyel risklerinizi tespit edebilirsiniz.

Boylece ortaya ¢ikabilecek olan maliyetlerinizi

tespit eder ve bunlara karsi tedbirlerinizi

alabilirsiniz. Hizli bir sekilde olusturabileceginiz
raporlar sayesinde aylik olarak risklerinizi
hesaplayabilir ve ortaya ¢ikabilicek

maliyetlerinizi asgari seviyede tutabilirsiniz.
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Risk Analizi ve Raporlar

KolayOfis Kurumsal Hukuk Otomasyon Sistemi raporlama anlaminda sizleri en
yuksek faydaya ulastiracaktir. 30 adetin lizerinde hazir rapor secenegi disinda, manual
olarak raporlarimiz1 hazirlayabilir ve sirketinizde aktif olarak kullanmis oldugunuz
raporlarin bire bir aynilarim1 KolayOfis ile hazirlayabilirsiniz. Hukuksal anlamda, en
temel asamada 1htiya¢ duyacaginiz raporlardan (durusma takvimi, borglu bilgileri
raporlari, arakarar ve 1§ planlari), en detayli raporlara kadar (is birimi raporlari,
toplam dava degerleri, dosya bazli veya genel anlamda
risk ol¢timleri) raporlariniz KolayOfis ile
hazirlayabilirsiniz. Raporlarinizi efektif bir sekilde
KolayOfis ile hazirlamaya basladiginizda

bosa ¢ikan zamanlarinizi, 1§ kalitenizi arttirma ve benzeri
konulara yonlendirebilirsiniz. Sizin i¢in 6nemli

derece de vakit alan rapolar1 KolayOfis giivenlir,

kolay ve hizli bir sekilde hazirlayabilirsiniz.
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SUrec¢ ve Performans YOnetim

Prosediirlerinizi ve mevcut veya agilacak olan dosyalariniza yonelik 1s akislarinizi
KolayOfis ile olusturabilirsiniz. Boylece hangi isin kim tarafindan, hangi tarihte
yapilacagini ve ihtiya¢ duyacaginiz tiim 1s tanimlamalarim1 KolayOfis ile
gerceklestirebilirsiniz. Siireclerinizi; tutarlilik, verimlilik hesap verilebilirlik tizerine,
otomatik sekilde yapilandirabilirsiniz. Calisan kademesi olusturma, is tanimlamalari,
yetki islemler1 gibi bir ¢ok islemi1 Stire¢ Yonetimi
kapsaminda yonetebilirsiniz.

Stire¢lerinize yonelik 6zel meniiler ve 6zel haitlratma
ckranlar1 sayesinde, yapacaginiz ise yonelik

hata oranini minimum seviyede tutabilirsiniz. Ayrica
yapmay1 unuttugunuz veya tamamlamay atlamig
oldugunuz isleri, sizlerin belirlemis oldugu tarihe =

gore (tamamlanmamis ve lizerinden 3 giin gegmis gibi) = o
otomatik olarak sistem tizerinden hatirlatilmasini Al v
saglayabilirsiniz. Hatirlatma islemleri e-posta ile

yapildigindan dolayi, sisteme giris yapmasaniz dahi bilgilendirmelere ulasabilirsiniz.
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Sizlere bagli olarak calisan hukuk biirolarinin veya i¢ personelinizin performans
ol¢timlerini KolayOfis ile yapabilirsiniz. Performans 6l¢iimii konusunda, dilerseniz
hazir olarak sistemde bulunan raporlama se¢enegini kullanabileceginiz gibi
dilerseniz de performans anlaminda sizler tarafindan onem arz eden durumlara
gore de performans raporlarinizi hazirlayabilirsiniz. Boylece anlasmal1 olarak
calistigimiz hukuk biirolarinin basar1 grafiklerini olusturabilir ve reel anlamda
belirli sonuclara ulasabilirsiniz.

Sadece rapor bazinda degil, performans yonetiminin
asamalarindan olan 1s planlar1 ve planlanan islerin
hangi Olgiide tamamlandigini da 6l¢iimleyebilirsiniz.
Verilen isler ve sonuclarini hizli ve kolay bir sekilde
goruntiileyebilirsiniz. Ayrica 0zel kayit tutma islemi
ile hangi biironun veya kullanicinin kisi veya biiro
bazli olarak toplam yapmis oldugu is hacmine

de ulasabilirsiniz.
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SOozlesme Yonetim Sistemi

Sozlesmenin baslangi¢c asamasindan, imza asamasina ve arsivlenmesine kadar her
tirld islemi Contract Flow 1le gergeklestirebilirsiniz. Sizlere 0zel olarak tasarlanacak
siire¢ ve akis yonetimi sayesinde, is takibini otomatize edebilir, ornek sozlesmelerinizi
(gizlilik sozlesmesi v.b.) sisteme tanimlayabilir ve hangi doklimanlarin sisteme
eklendigini ne zaman ve kim tarafindan eklendigini kolaylikla kontrol altina alabilir-
siniz. Bunun yani sira bilgilendirme e-postalar1 ve hatirlatma ekranlari sayesinde sona
ermek lizere olan veya lizerinde yapilan sozlesmeleri takip edebilirsiniz.

Sirketlerdeki kontrat ve sozlesme yonetimlerindeki
karmasiklig1 sona erdirmek, is takiplerinin
planlamalarin daha rahat ve daha kolay takip
edilebilirligini saglamak amaci 1ile siirdiirtilebulir,
olgtlebilir bir sistem yapisiyla kullanima sunulan
KolayOfis Kurumsal Hukuk Otomasyon Sistemi
lrtint 1le sirket i1¢1 karmasalara son vermeyi
hedefliyoruz.




Sunum Taleplerinizi Asagida Yer Alan

MicroDestek MuUsteri Hizmetleri Hattindan
) va dad
Web Sitemiz Uzerinden Gerceklestirebillirsiniz.

MuUsfteri Hizmetleri Hatti : 0232 465 14 88 - 99
Web Sitesi : www.microdestek.com.ir
E-Posta : info@microdestek.com




