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Yeni Kullanici Tanimlama

Uygulama ilk kullanima 6zel olarak, “Giris” ekraninda kullanicidan bir hesap tanimlamasini talep eder.

"B MicroDestek E-SMN

MfcroDesz_j@k

Yarnin te

Kullamiar Adi:

Parola:

M Bilgileri Hatirla

Yeni

“Yeni” butonuna tiklayarak, “Yeni Kullanici Tanimlama” ekrani acilir. Acilan ekrandaki gerekli alanlari
doldurarak yeni kullanici tanimlama islemi gergeklestirilir.

“Ad1”, “Soyad1”, “Vergi Dairesi”, “TCKN / Vergi No”, “iilke”, “iI”, “ilce” ve “Adres” alanlari, E-SMM’yi
kesecek olan kisi veya kurumun bilgileri kullanilarak doldurulur. Ayni ekranda yer alan “Kullanici Adi
(ESMM)” ve “Parola (ESMM)” alanlari MicroDestek tarafindan, tarafiniza iletilen bilgiler ile
doldurulur. “Kullanici Adi (Uygulama)”, “Parola (Uygulama)” ve “E-Posta” alanlari ise MicroDestek E-
SMM uygulamasina giris yaparken kullanilmak tzere talep edilen bilgilerdir.

ilgili alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklanir ve yeni kullanici tanimlama iglemi
tamamlanir.
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Vergi Dairesi: TCKN / Vergi No:
Urla 12345678012

Ad: Soyadt:
MicroDestek Ad MicroDestek Soyad

Kullanict Adi (ESMM): Parola (ESMM):
SMMTest R

Ulke: il: flge:
Tiirkiye ZMIR -| |URLA

Adres:

Izmir Teknoloji Gelistirme Bélgesi IYTE Kampiisii A-3 Binasi No: 13 I Kapi
Mo:53

Kullanict Adi (Uygulama): Parola (Uygulama): E-Posta:

Test Rk rme@microdestek.com.tr

Kaydet
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Giris
Giris ekraninda bulunan “Kullanici Adi” ve “Parola” alanlarina, yeni kullanici tanimlarken girilmis olan

“Kullanici Adi (Uygulama)” ve “Parola (Uygulama)” bilgileri girildikten sonra, “Giris” butonuna tiklanir.
Bilgiler dogru ise MicroDestek E-SMM uygulamasi ana ekrani acllir.

“Bilgileri Hatirla” kutucugu kullanilarak kullanici adi ve parola bilgilerinin uygulama tarafindan
hatirlanmasi saglanmaktadir.

MicroDestek E-SMM W s o e S

M!'CI'ODES@K

Yarnin te

Kullama Ad:

Parola:

KRR KKK

Bilgileri Hatirla
Girig

Parolami Unuttum!

A

Girilmis olunan kullanici adi ve parola bilgilerinin unutulmasi durumunda, ekranin en altinda yer alan
“Parolami Unuttum!” butonuna tiklayarak, yeni bir parola talebinde bulunulabilir. Bunun igin
uygulama, sahip olunan kullanici adi ve yeni kullanici tanimlarken yazilmis olan e-posta adresini talep
eder.

Girilen bilgiler dogru ise ilgili e-posta adresine yeni bir parola bilgisi iletilir. Gonderilen bu yeni parola,
istenildigi zaman degistirilebilir.
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MicroDestek E-SMM W s e S

Mr'croDes;jgk

Hert

Kullamiar Ad:

E-Posta:

M Bilgileri Hatirla

Parolami Unuttum!

Basa Dén



Basa Don

Ana Ekran (E-SMM Hazirlama)

Basarili bir sekilde giris yaptiktan sonra MicroDestek E-SMM uygulamasi, ana ekrani agilir. Bu ekran
Gzerinden soldaki meniiyu kullanarak e-SMM hazirlanabilir, kesilmis olan e-SMM’ler gorintilenebilir,
kullanici bilgileri glincellenebilir ve uygulamanin kullanimina dair bilgilerin yer aldigi yardim sayfasina
erisim saglanabilir.

E-SMM kesme islemi direkt olarak bu ekran yapilir. E-SMM kesmek icin 6ncelikle karsi taraf yani
muvekkil bilgisine ihtiyag vardir. Bunun igin ekranin sol alt kisminda yer alan “Muivekkilin Adi Soyadi”
alaninin yaninda yer alan ve (g nokta ile adlandiriimis (“...”) butona tiklanilir ve miivekkil tanimla, var
olan mivekkil bilgilerini glincellestirme veya tanimlanmis bir mivekkilin bilgilerinin sistemden
silinmesi islemleri yapilir.

ilerleyen basliklarda e-SMM kesme isleminin nasil yapildigina dair daha detayl bilgi aktariimistir.

MicroDestek

Yarinin teknolajileri

Faturay! Kesen Carinin :
Bl E-Smm Hazida Adi Soyadi :
MicroDestek Ad MicroDestek Soyad

Belge Numarasi : ETTN :

SMM2018000020006 00effe4d-572f-4988-abac-

Tarih : Saat:
1= E-Smm Listesi MicroDestek Ad MicroDestek Soyad

o o . 05 Ekim 2018 Cum =~ 11:04:25
Lzmir Teknoloji Gelistirme Balgesi IYTE Kamps...

N Tahsil Edilen Tutar : Vergi Muakellefi mi?
2 Kullanici Bilgileri URES AR

i Dairesi i« e
Vergi Dairesi: Urla 0 Evet Hayir

TC Kimlik Numarasi: 12345678012 Tahsil Edilen Tutar TGrG? ™ KDV Tevkifat Uyg.

W Kontér Islemleri )
Miivekkilin : & Net Ucret Yok

Adi Soyadi : ¢ Tahsil Edilen I Muvek. KDV'den muaf
oy Yedek Al

Aciklama:

Ad Sovad Lutfen Seginiz
@ Yardm e
Adres

Tige ve dl

@ Hokiamizda Vergi Dairesi

Vergi / TC No ___
e © fovahame
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Muvekkil Tanimlama ve Dizenleme

“E-SMM Hazirla” ekraninda yer alan “Muivekkilin Adi Soyadi” alaninin yaninda yer alan “...” butonuna
tiklanildigl zaman asagidaki ekran agilir ve yapilmak istenilen islemle ilgili olan buton segilir.

— ~
B Kayit Ekle/Diizenle/Sil =

— "

Hangi islemi yapmak istiyorsunuz?

T st
L

“Muvekkil Ekle” ve “Muvekkil Dizenle” islemleri yapiimak istendigi takdirde asagidaki ekran agllir.

Acilan ekranda yer alan bilgiler, ilgili mivekkilin sahip oldugu bilgiler dogrultusunda doldurulur. Bu
ekranda yer alan “E-Posta” alani dolduruldugu takdirde, ilgili mivekkil icin kesilmis olan e-SMM’ler
direkt karsi tarafin e-posta adresine yonlendirilir.

“Mivekkil Tipi”, “SAHIS” veya “KURUM” olarak secilebilmektedir. Mivekkil tipi olarak sahis secilmesi
durumunda, ilgili mlvekkil igcin hem T.C. kimlik numarasi hem de vergi numarasi bilgisi girilebilir,
ancak kurum olarak secilmesi durumunda yalnizca “Vergi Dairesi” ve “Vergi No” alanlari
doldurulabilir.

Gerekli bilgiler doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklanilarak, mavekkil bilgili sisteme eklenir
veya var olan muvekkil bilgileri glincellenir.

Basa Dén



Muwvekkil Tipi: E-Posta:
| SAHIS - | bilgilendirme@microdestek.com.tr
Adr: Soyadi: Firma Ad:
Muvekkil Ad Muvekkil Soyad

Vergi Dairesi: TC Kimlik No: Vergi No:

12345678910

Ulke: il: Tlce:
Tiirkiye -| |ANKARA -| |cANKavA
Adres:

MicroDestek Sokak Nn:12,r'9‘

Mavekkil Tipi: E-Posta:

| KURUM v | bilgilendirme@microdestek.com.tr

Adr: Soyadi: Firma Ad:

| | | | Mavekkil Firma A.S
Vergi Dairesi: TC Kimlik No: Vergi No:

Gankaya Vergi Dairesi | | 1234567891

Ulke: il: Tlge:

| Tarkiye -| |ANKARA -| [caNKava

Adres:

MicroDestek Sokak NDZIEIQ‘

Kaydet
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E-SMM Hazirlama

“E-SMM Hazirla” ekraninda faturayi kesen cari ve muvekkil (karsi taraf) bilgileri secildikten sonra
ekranin sag tarafinda yer alan bilgiler doldurulur ve 6nce “Hesapla”, ardindan “Faturayi Hazirla”
butonuna tiklanilarak, e-SMM kesme islemi tamamlanir.

MicroDestek

Yarinin teknolojileri

Faturayi Kesen Carinin :

Bl E-Smm Hazirda Adi Soyad :
MicroDestek Ad MicroDestek Soyad

Belge Numarasi : ETTN:

SMM2018000020006 00effe4d-572f-4988-abac-{

Tarih: Saat:
1= E-Smm Listesi MicroDestek Ad MicroDestek Soyad

. U L. 05 Ekim 2018 Cum =~ 11.04:25
[zmir Teknoloji Gelistirme Bélgesi IYTE Kamps...

N Tahsil Edilen Tutar : Vergi Muakellefi mi?
2 Kullanici Bilgileri Wsln IR

o «
Vergi Dairesi: Urla 4500 Evet Hayir

. ) TC Kimlik Numarasi:12345678012 Tahsil Edilen Tutar TarG? [~ KDV Tevkifati Uyg.
W Kontdr islemleri .
Miivekkilin: " NetUcret ok

Adi Soyadh : © Tahsil Edilen I~ Muvek. KDV'den muaf
oy Yedek Al

Mivekkil Ad Mivekkil Soyad o [.]  Ackama

Miivekkil Ad Miivekkil Soyad Bu bir &rnek agiklama sablonu. - B

MicroDestek Sokak No:12/9 Bu bir 6rnek agiklama sablonu. Buradan itibaren 2
CANKAYA / ANKARA sablona ek bir agiklama yaziyorum.

@ Yardm

@ Hokumizda Vergi Dairesi:

TC Kimlik Numarasi: 12345678910

“Tahsil Edilen Tutar” kismina, karsi taraftan alinacak olan tutar girilir ve alt tarafta yer alan “Vergi
Mukellefi mi?” ve “Tahsil Edilen Tutar TiriG?” alanlari doldurulur. Daha sonra “Agiklama” alaninda var
olan hazir sablonlardan biri secilerek veya alt taraftaki alana el ile agiklama girisi yapilir. Asagidaki
gorsellerden “Agiklama” alanina yeni bir sablon nasil eklenecegi ya da var olan bir sablonun nasil
diizenlenip, silinecegine dair 6rnekleri gérebilirsiniz.

e ——
Agiklama Ekle/Dizenle/Sil L ="IE]

Hangi islemi yapmak istiyorsunuz?

e [
u__ ]
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e i

-
Aciklama Ekle/Dazenle —

|

Aciklama:

Bu bir érnek aciklama sablonu.

—

Kaydet

“Aciklama” alani da doldurulduktan sonra “Hesapla” butonuna tiklanilir. Asagidaki 6rnekte
gorilebilecegi gibi girilen tutara ait ¢esitli bilgilerin gérintilendigi “Hesaplama Bilgileri” ekrani agllir.
Bu ekran Uzerinden briit lcret, stopaj ve KDV gibi degerler goriintiilenebilir.

Briit Ucret : 4591,84 TL
G.V. Stopaj % : 91837 TL
Net Ucret : 3.67347 TL
KDV : 826,53 TL
| Tutar : 450000 TL i
| Islem Bedeli : 0,00 TL
| Hesaplanan KDV : 0,00 TL
l Tevkifat Orani : 000TL
| Al Tarafindan Tevkif Edilecek KDV : 000TL |
| Odenecek Tevkifat Tutan : 0,00 TL
I Tevkifat Dahil Toplam Tutar : 0,00 TL
| Tevkifat Hari¢ Toplam Tutar : 0,00TL
1 49 adet kontdriiniiz kalmigtir. f
| I |
)

Eger bu bilgilerin dogru oldugu kabul edilirse, “Faturayi Hazirla” butonu tiklanilarak, e-SMM kesme
islemi tamamlanir. E-SMM kesme islemi sonucunda, hazirlanan e-SMM belgesini bilgisayariniza
indirebilirsiniz. Ayrica, kesilen e-SMM belgesi, sistemde kayith olan cari ve miivekkil e-posta
adreslerine gonderilir.

10
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-
Fatura Hazirla

==

& E-SMM kesme islemine devam etmek istediginize emin misiniz? (Bu
' iglemin sdresi internet hiziniza gére degiskenlik ggstermeltedir.)

e ][ |

L

-

Fatura Hazirla

' kaydetmek istiyor musunuz?

& E-SMM islemi basariyla tamamlanmustir. Kesilen faturay bilgisayanniza

Evet ] ’ Hayir

Basa Dén
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E-SMM Listesi

Sol tarafta yer alan “E-SMM Listesi” butonu tiklanilarak, bugiine kadar kesilmis olan e-SMM'’ler
gorintilenebilir, “indir” butonu aracilig ile indirilebilir veya “iptal Et” butonu araciligi ile iptal
edilebilir. indirilen e-SMM belgeleri, kullanicilarin istedikleri yerlere ve istedikleri isimle kaydedilir.
Kaydetme isleminin yapilacagi yer ve dosya adi, ayri bir pencerede kullaniciya sorulur.

MicroDestek

Yarinin teknolojileri

Bl E-Smm Hazirda
i= E-Smm Listesi
2 Kullanici Bilgileri
W Kontér Islemleri
oy Yedek Al

@ Yardm

@ Hokamizda

5] Cikis

E-SM.. | 7

SMM20180000
20005

IglemMNe 7 Dizenlen.. ¥ | Tahsil Edi.. ¥ | BratUcret %% KDV Tuten ¥ NetUcret 7 Gelir Ver.. Y

01.10.2018 5000 5102,04 91837 408163 102041
14:132:00

¥

iptal islemi icin e-SMM listesinde yer alan ilgili e-SMM satiri segilir ve ardindan “iptal Et” butonuna
tiklanilir. islemin basarili olmasi durumunda ekranda islem basarilir bilgisi gésterilir.

-

=2

E-SMM iptal islemi basan ile tamamlanmustir,

Tamam

Her bir sGitun bashginin yaninda yer alan “filtreleme” simgesine tiklanilarak, agilan meniden, secilen
situnda arama yapilabilir.

Basa Dén

12



Basa Don

Bl &-Smm Hazrla

1= E-Smm Listesi

2 Kullanici Bilgileri

W Kontér Islemleri

oy Yedek Al

@ Yardm

@ Hokkmizda

5] Ciks

Brit Ucret Y7

5102,04

KDV Tutan 57

018,37

1081,63

102041

! 52 PArialelil S2 | E_GRARA A

MetUcret % Gelir Ver., ¥ Acikla. J 2

Lorem Ipsum,
dizgi ve bask
endistrisinde
kullanilan rig
metinlerdir,
Lorem Ipsum,
adi bilinmeyer
bir matbaacini
bir hurufat
numune kitab
olusturmak
lzere bir yaz
galerisini alara
kangtirdigi
1500lerden b
endistri
standard saht]
metinler olara

4] SortAtoZ

7} sertZto A

Clear Filter

|ara b

Select All
Lorem Ipsum, dizgi ve baski endiistrisinde

oK Cancel

Basa Dén
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Kullanici Bilgileri Dizenleme

Sol menide yer alan “Kullanici Bilgileri” butonuna tiklanilarak, kullanici bilgilerini dizenleme ekranina
ulasilir. Bu ekran Gzerinden, sahip oldugunuz kullanici bilgilerini glincelleyebilirsiniz.

MicroDeste

Yarnin teknc leri

Vergi Dairesi: TCKN / Vergi No:
Urla 12345678012

Bl E-smm Hazirla

Adi: Soyadr:
MicroDestek Ad MicroDestek Soyad

i= E-Smm Listesi

Kullaniar Adi (ESMM): Parola (ESMM):
SMMTest R

2 Kullanici Bilgileri

Ulke: 1I: Tige:
Tiirkiye - | |iZMIR - ] IURLA

W Kontér Islemler

Adres:

4y Yedek Al — R P . ;
= Izmir Teknoloji Gelistirme Bolgesi IYTE Kampiisii A-3 Binasi No: 13 Ig Kapi

No:53
@ Yordm

Kullaniar Adi (Uygulama):  Parola (Uygulama): E-Posta:
@ Hokamizda Test FhERRE bilgilendirme@microdest

Kaydet

2] Cikag
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Verilerin Yedeklenmesi

Sol tarafta yer alan “Yedek Al” butonu tiklanilarak, MicroDestek E-SMM uygulamasi lzerinde
barindirilan biitlin verilerin yedegi alinabilir. Ayrica yedek dosyasi istenilen yere kaydedilebilir.

MfgroDesrt?k

leri

o= )
1 Farkli Kaydet | ) =
OO [ 11 » MicroDestek E-SMM Yedekleri « [ %2 ||[ Ara: MicroDestek E-SMM Yede... £ ] 3
Bl E-smm Hazrla
Diizenle = Yeni klasar 4= - @
_ . . A 4 Ad . Degistirme tarihi Tar Boyut
i= E-Smm Listesi L
'3 || MicroDestek_eSMM_Yedek_20181005.mer 05102018 11:13 MCR Dosyasi 4.236 KB
o
2 Kullanici Bilgileri
")
I
o . Ja
W Kontér Islemleri
"
=
LY
v 4 n 3
& Yedek Al ' |
Dosya Adi: | MicroDestek_eSMM_Yedek_20180205 -
Kayit tiri: [
@ Yardm
o Hakkimizda = Klasarleri Gizle
2] Gk

15
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Kontor Satin Alma

Sol tarafta yer alan “Kontor islemleri” butonu tiklanilarak kullanilabilir mevcut kontér miktari

gorintilenebilir ya da yeni kontor satin alinabilir. Kontor satin alma isleminin nasil olacagi asagidaki

gorselde anlatiimis olup, program lzerinden de erisilebilir.

tek

Kalan Kontor Miktar: 49
Bl E-Smm Hazirla

Son Satin Alma Tarihi:  05.10.2018 11:13:23

1= E-Smm Listesi
Yiklenecek Kontor Miktarr:

50 Kontdr - 70 TL
2 Kullanic Bilgileri

Kontdr Yiikleme Kodu:

) 7440-7989-9816-7796-1470-36406
W Kontor islemler
Guvenlik Anahtari:

7440-7989-9816-7796-1470-364670-3646
oy Yedsk Al
Kontér Anahtar:

123456789

Kontor Yikle

@ Yardm

@ Hokkmizda

5] ik

16
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Yiiklenecek kontdr miktarini seginiz.

0850 888 00 35 numarasi ya da
e-smm@microdestek.com.tr adresi
araciligy ile MicroDestek Satis Ekibi ile
iletisime geginiz.

"Kontér Yilkleme Kodu" alanindaki kedu
ve yiklemek istediginiz kontor
miktarini, satis temsilcisine iletiniz.

Sakig temsilcisinin size vermis oldugu
“Giivenlik Anahtan" ve "Kontor
Anahtan" bilgilerini sol tarafta yer alan
ilgili alanlara giriniz.

“Kontér Yilkle” butonuna basiniz.




